ICINDEKILER

KONU SAYFA

Yeni vuyqulanan kod sistemine gore Ust yazi yazma 2-3
Gelen yazinin hangi dosyaya birakilacaqgini belirlemek (4
STANDART DOSYA PLANINDA KULLANILACAK 5-34

BUTUN SAYI VE NUMARALAR

DOSYALAMA ICiN SIRTLIK NUMARALARI

3545




1-Yazismalarda yeni uygulanan kod sistemine gore Ust yazi
yazmak i¢in su asamalar izlenir:

Oncelikle badl oldugunuz kurumunuzun(il-lce M.E.M'in) yeni sisteme gdre
kullandigi kod numaralarini bilmeniz gerekiyor.

Bu hnumaralarn anlamak icin M.E.M’in size bu yll gdnderdigi herhangi bir yazyi
aginiz.

Ornek Uzerinden gidecek olursak:

T.C
UGURLUDAG KAYMAKAMLIGI
lice Milli Egitim MOJUNOGU
Sayl :B.08.4.MEM.4.19.13.06-975-99/0017

Konu : Sézlesmeli Ogretmenlerin Hastalik izni

**#* Say1 kisminda Siyah puntolarla yazilan numaralar cevap igin
kullanacagimiz kod numarasidir.(Benim gorev yaptigim ilgenin kod
numarasi): (19.13)

Bu kod sistemine gore gelmis bir yaziya verilecek sayi su sekilde olmaldir.

TC.
KAYMAKAMLIGI
............ lIkdgretim Okulu Mudarlugu

Sayr :19.13.975.99 / Giden evrak defter. son sayi 11.01.2011

Konu: Sézlesmeli Ogretmenlerin Hastalik izni

Cevap verecegimiz konu SOSYAL ISLER VE SAGLIK ISLERI’'ne girdigi icin Standart
Dosya Planina gore numarasi 975.99 olmalidir.Alttaki tabloda kirmizi puntolarla
isaretlenmis olan konu.
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970 Sosyal Isler ve Saglik Isleri
971 Sosyal Isler
01 Yemekhane, Kafeterya ve cay ocaklari
01 Mibayaa isleri
02 Hasilatlar
02 Kres ve glindliz bakimevi
03 Misafirhaneler
04 Kamplar
o1 Muracaat
02 Tahsis
03 Tahliye
05 Temsili agirlamalar (yemek, arac vb.)
06 Sosyal tesisler ve giris karti verilmesi
07 Sportif faaliyetler
99 Diger
972 Lojman Isleri
01 Lojman talepleri
02 Lojman tahsisi
03 Lojmandan c¢ikarma
04 Lojman kira bedelleri
99 Diger
973 Kampanyalar
01 Yardim Kampanyalari
974 Sosyal Yardimlar
01 Giyim Yardimi
02 Kredili Kbmir
99 Diger
975 Saglik isleri
01 Saglik Kuruluslari ile Anlasmalar
01 Ozel Hastahane, poliklinik ve tip merkezleri
02 Dis Protez Laboratuvarlar
02 Eczanelerle anlagmalar
03 Ozel Ambulans ve Cenaze Sirketleri
04 Tedavi Tarife Sézlesmeleri
05 Tedavi yardimi
o1 Yurtici tedavi islemleri
02 Yurt disi tedavi islemleri
06 Tibbi Malzeme ve ilaglarin Stok Takipleri
07 Ilaclar
08 Saglik Karneleri Islemleri
09 Vizite Kagidi Islemleri

99

Diger

999

Saglik ve Sosyal Konularda Diger Isler




2-Simdi sirada ornekteki yazinin hangi dosyaya birakilacagi konusu:

900-999

970-999 SOSYAL iSLER VE SAGLIK

930-949 SATIN ALMA VE SATIS
ISLERI

ISLERI
950-969 TOPYEKUN SAVUNMA

SiVIiL HiZMETLERI iSLERI

2011

Gelen yazinin konusu “Sézlesmeli Ogretmenlerin Hastalik izni” oldugundan

970-999 SOSYAL ISLER VE SAGLIK iSLERi baghgindaki 900 — 999 SIRT
NUMARALI DOSYAYA KONACAKTIR.



ik STANDART DOSYA PLANINDA KULLANILACAK BUTUN SAYI
VE NUMARALAR:

(Butun yazigsmalarimizi konulara gore asagidaki tablodaki
numaralara gore yapacagiz)
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010 Mevzuat Isleri
01 Kanunlar
01 Kanun Tasarilarina verilen gérisler
02 Tazlkler
01 Tlzlk Tasarilarina verilen gérisler
03 Yénetmelikler
01 Yénetmelik Tasarilarina verilen gérisler
04 Ybnergeler
05 Tebligler
06 Genelgeler
01 Ic Genelgeler
02 Dis Genelgeler
07 Talimatlar, Duyurular, Sirkllerler
99 Diger
020 Olurlar, Onaylar
030 Anlasma, Sézlesme ve Protokoller
01 Anlasmalar
02 Sdézlesmeler
03 Protokoller
99 Diger
040 Faaliyet Raporlari
01 Haftalik faaliyet raporlari
02 Aylik faaliyet raporlari
03 Yillik faaliyet raporlar
04 Dizenli olmayan faaliyet raporlari
05 Kurum disi faaliyet raporlari
99 Diger
041 Brifingler ve Bilgi Notlari
01 Brifingler
02 Bilgi Notlari
99 Diger
042 Istatistiki bilgiler
043 Calisma plani ve programlari
01 Hukdmet programlari
02 Kalkinma planlari
03 Icra planlari
04 Birimlerin yapacaklari is plani ve programlari
99 Diger
050 Toplantilar
01 Genel Kurul Toplantilari




01 Davetler ve verilen cevaplar
02 Gindem
03 Toplanti kararlar
04 Toplanti zabitlan
02 Yonetim Kurulu Toplantilar
01 Gindem
02 kararlar
03 zabitlar
99 Diger
051 Kongre, Konferans, Sura ve Sempozyumlar
01 Kongreler
02 Konferanslar
03 Suralar
04 Sempozyumlar
99 Diger
060 Kalite Yonetim Sistemi
01 Kalite El Kitabi
02 Prosediirler
03 Prosesler
04 Talimatlar
05 Formlar
06 Kalite ile ilgili egitim faaliyetleri
07 Ic tetkik faaliyetleri
08 Izleme, &nleyici ve diizeltici faaliyetler
09 Bireysel Oneriler
99 Diger
090 Ilgili kurum ve kuruluglara gére acilan dosyalar
01 Tlrkiye Blylk Millet Meclisi
02 Cumbhurbaskanlidi
03 Bagbakanlik
01 Basbakanlik Bagl ve Ilgili Kuruluslari
04 Devlet Bakanliklari
01 Devlet Bakanliklari Bagh ve Ilgili Kuruluslari
05 Bakanliklar
01 Bakanliklar Bagl ve Ilgili Kuruluslar
06 Yargi Organlari
07 Kurullar
08 Genelkurmay ve Askeri Birlikler
09 Tlzel Kigiler
10 Ozel Sahislar
99 Diger
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100 Egitim ve Ogretim Isleri (Genel)
101 Egitim ve Ogretim Programlari 15| A
01 Okul Oncesi ve ilk6gretim Programlari
01 Hazirlama/Gelistirme
02 Uygulama
03 Dederlendirme
04 Revizyon




02 Genel Ortadgretim Programlari

03 Mesleki Ortatgretim Programlari

04 Yaygin Egitim Programlari

99 Diger 15| C

101.01'in alt agihmlari 101.02-101.04 icin de ayni usulde uygulanabilecektir.

102 Egitim-Ogretim Yili Calisma Takvimi 5 D
103 OIcme ve Degerlendirme 10| D
105 Okul, Kurum Acma, Kapatma, Devir, Ad Verme Isleri 15| A

01 Okul, Kurum, Program Acma/Kapatma/Devir Islemleri

02 Alan/Dal Acma/Kapatma/Devir Igslemleri

03 Okullara Ad Verme Islemleri

04 Pansiyon Acma/Kapatma/Kapasite Belirleme Islemleri

05 Milga Islemleri

06 Halk Katkilarina Ait islemler

99 Diger 15| C
110 Kontenjanlarin Belirlenmesi 5 D

01 Okul Dlzeyinde

02 Egitim Bolgesi Diizeyinde

03 Yatil Ilkégretim Ogrenci

04 Yatil Ogrenci

05 Mesleki ve Teknik Ortadgretim Kurumlari Alan/Dal

99 Diger 5 C
115 Yazili ve Gorsel Egitim Materyali (Modiil)/Ders Kitaplari B C

01 Yazili ve Goérsel Egitim Materyali (Modul)

02 Temel Ders Kitaplari

03 Ogretmen El Kitaplari

04 Yardimci Ders Kitaplari

05 MEB Ders Kitaplarinin Yazilmasi

06 Is ve islem Yapraklarn

99 Diger B C
116 Ders Kitaplari ve Diger Egitim Araclarini Inceleme 15| D

01 MEB Ders Kitaplari

02 Yabanci Ulke Ders Kitaplari

03 Ozel Sektdr Ders Kitaplart

99 Diger 15| C
117 Ders Aracg ve Geregleri Hazirlama Calismalari 10| D

01 Temrin Hazirlama

02 Ozel Egitime Yonelik Ders Arag ve Geregleri Hazirlama Galism.

03 Laboratuar Hazirligi

99 Diger 10| C
120 Ders Planlari 10| D

o1 Unitelendirilmis Yillik Plan

02 Gunluk Plan

03 Unite Plani

04 Ders Plani

99 Diger 10| C
121 Haftalik Ders Dagitim Cizelgeleri ve Programlari 5 D

01 Haftalik Ders Dagitim Cizelgeleri

02 Haftalik Ders Programlari

99 Diger 5 C
125 Sinav Komisyonlari/Sinavlar 10| D

01 Sinav Komisyonlari




02 Okul/Kurumda Yapilan Sinavlar
03 Okul/Kurumda Yapilan Ortak Sinavlar
04 Merkezi Sistemle Yapilan Sinavlar
05 Yurtdisi Sinavlari
99 Diger 10| C
130 Telafi Egitimi 10| D
01 Yapilamayan Dersler icin Diizenlenen Yetistirme/Telafi Egitimi
02 Meslek Lisesi Dip. Almak Igin Telafi Egitimi
03 Denklik islemlerinde Telafi Egitimi
04 Ciraklik Egitiminde Telafi Egitimi
05 Ciraklik Egitiminde Yogunlastiriimis Egitim
06 Ustalik Egitiminde Yogunlastiriimis Egitim
99 Diger 10 C
135 Egitim Kurumlarinda Acilan Kurslar 10| D
01 Meslek Edindirme Egitimi ve Kurslari
01 Kalfalik
02 Ustalik
03 Egitici Ustalik
02 Gelistirme ve Uyum Kurslari
03 Yaygin Egitim Kurslari
04 Yetistirme ve Hazirhk Kurslar
05 Yurtdisi Mesleki ve Teknik Egitim Kurslari
06 Ozel Sektérle Isbirligi Kurslari
99 Diger 10| C
140 Tasimalil Egitim 10| D
141 Tam Giin Tam Yil Egitim Uygulamasi 10| D
142 Ikili Mesleki Egitim Uygulamasi 10| D
145 Mesleki Acik Ogretim Islemleri 10| D
150 Yiiksek Ogrenim Isleri 15| C
01 Yurt Disinda Ozel Yiiksek Ogrenim Goreceklerin islemleri
02 Resmi Burslu Ogrenci islemleri (T.C. Vatandaslar)
03 Resmi Burslu Ogrenci islemleri (Yabanci Uyrukiu)
99 Diger 15| C
155 Yurt Disi Egitim-Ogretim Isleri
01 TCS (Turk Cumbhuriyetleri Sinavi) Isleri 5| D
02 Yurt Digi Turkiye Tirkgesi Egitim Ogretim Merkezi Isleri 15| C
03 Yurt Disinda Yasayan Vatandaslarin Cocuklarinin Egitimi 15| C
01 Tiirkge ve Tiirk Kiltiirii Dersleri Ile Iigili Islemler
02 Yabanci Dil Olarak Tiirkce Dersleri ile Ilgili Islemler
04 Ogrenim Belgelerinin Teyidi 15| C
99 Diger 15 C
160 Ozel Egitim, Rehberlik ve Danisma Hizmetleri 10| D
01 Ozel Egitim Hizmetleri
01 Ozel Egitim Siniflari
02 Kaynastirma Egitimi
03 Bireysellestirilmis Egitim Programlari
04 Ozel Egitimde Aile Egitimi Calismalari
05 Evde Ozel Egitime Muhtag Odrencilerle Ilgili Islemler
02 Rehberlik ve Danisma Hizmetleri
01 Psikolojik Olcme Araclari
02 Rehberlik Programlari




03 Rehberlik Arastirma Merkezleri Modilli Calismalari
04 Egitsel ve Mesleki Rehberlik Calismalari
05 Hayat Boyu Rehberlik Calismalari
06 Kariyer Rehberligi Calismalari
07 Uyumlu Egitim Ortamlari Olusturma Calismalari
08 Psikososyal Koruma ve Onleme Calismalari
09 Ogrenci Tanima ve Tanilamaya Iliskin Calismalar
10 Aile EJitim ve Rehberlik Calismalari
11 Psikolojik Danismanlik ve Rehberlik
03 Tanitim ve Yoneltme Calismalari
01 Mesleki Rehberlik
04 Siddet Eylemlerinden ve Zararli Maddelerden Korunma
01 Siddet Eylemlerinden Korunma
02 Zararl Maddelerden Korunma
99 Diger 10
165 Egitime Yardimci Dernek ve Kurumlar 10
01 Okul Aile Birlikleri
02 Sivil Toplum Kuruluslan
01 Ogrenci Konseyi
02 Veli Konseyi
99 Diger 10
170 Yerel Yénetimlerdeki Egitimle Ilgili Kararlar 10
o1 Idare Meclisi
02 Il Enciimeni
03 Ozel Komisyonlar
99 Diger 10
175 Meslek Standartlari ve Tanimlari 15
01 Sektér Komiteleri
02 Meslek Standartlar
03 Meslek Tanimlari
04 Nitelik Kod Kilavuzu Calismalari
99 Diger 15
188 Nobet Hizmetleri 2
01 Mudur Yardimcisi Nobeti
02 Ogretmen Nobeti
03 Belletici Nobeti
04 Ogrenci Nobeti
99 Diger 2
198 Egitimle Ilgili Defter, Dosya, Cizelge ve Belgeler B
01 Defterler
01 Diploma Defteri
02 Tasdikname Defteri
03 Sinif Gegme Defteri
04 Yillik Devamsizlik Defteri
05 Odrenci Kiitiik Defteri
06 Kalfalik Belge Defteri
07 Ustalik Belge Defteri
08 Egitici Ustalik Belge Defteri
09 Belge Defteri(Okulda verilen kurslarla ilgili belgelerin defteri)
02 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri
01 Diploma
02 Gecici Mezuniyet Belgesi




03 Ogrenim Belgesi
04 Ogrenim Durum Belgesi
05 Tasdikname
06 Yiiz Yiize Egitimi Tamamlama Belgesi
03 Sertifika,Kurs/Tamamlama ve Diger Belgeler
01 Sertifika
02 Kurs Belgesi
03 Kalfalik Belgesi
04 Ustalik Belgesi
05 Usta Odreticilik Belgesi
06 Bitirme Belgesi
07 Mesleki Egitimi Tamamlama Belgesi
08 Is Yeri Acma Belgesi
09 Odgrenci Belgesi
04 Ogrenci Kisisel Dosyalari
99 Diger B C
199 Egitim Ogretim Ile Ilgili Diger Isler 10| C

Yangin Talimati ve Ekipleri icin Bkz. Ortak Alanlar, Topyekin Savunma Sivil Hizmetleri, Yangin,

Yangin Onleme ve Korunma Isleri (955.01)

Koruyucu Giivenlik Ozel Talimati Icin Bkz. Ortak Alanlar, Topyekiin Savunma Sivil Hizmetleri,

Koruyucu Giivenlik Isleri, Sabotajlara Karsi Koruma Planlari, Koruma Planlari (952.01)

Sivil Savunma Ekipleri Icin Bkz. Ortak Alanlar, Topyekin Savunma Sivil Hizmetleri, Sivil Savunma
Isleri, Sivil Savunma Planlama Isleri (953.01.01-953.01.06)

Sabotajlara Karsi Koruma Planlari Icin Bkz. Ortak Alanlar, Topyekiin Savunma Sivil Hizmetleri,

Koruyucu Giivenlik Isleri, Sabotajlara Karsi Koruma Planlari, Koruma Planlari (952.01)

Emniyet ve Kaza Onleme Planlari Icin Bkz. Ortak Alanlar, Topyekiin Savunma Sivil Hizmetleri,

Koruyucu Giivenlik Isleri (952.99)
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200 Ogrenci Isleri (Genel)

205 Kayit-Kabul B D

210 Nakil ve Gegisler 5 D

01 Nakiller
02 Okul Tarleri Arasinda Gegis
03 Teknik Liseye Gegis
04 Alana/Dal Degisikligi
99 Diger 5 C
215 Denklik Isleri B | C
01 Yurtdisi Egitim Denkligi
02 Mesleki ve Teknik Egitim Denkligi
99 Diger 10| C
220 Devam-Devamsiziik 5 D
225 Odiil ve Disiplin Isleri 15| D
01 Odul igleri
01 Tesekkulr Belgesi
02 Takdirname Belgesi
03 Onur Belgesi
04 Basari Belgesi
05 Ustiin Basari Belgesi
02 Disiplin Igleri
99 Diger 15| D




230 Ogrenci Askerlik Islemleri 5| D
235 Yabanci Uyruklu Ogrenciler (Ilk ve Orta Ogretim) B | C
240 Mezunlarin Izlenmesi 10| D
245 Yatililik/Bursluluk Islemleri 10| D
01 Il/1lce Yatihlik ve Bursluluk Komisyonu Islemleri
02 Parasiz Yatilihk
03 Paral Yatililk
04 Bursluluk
01 Devlet Burslari
02 Sartli Nakit Transferi Islemleri
03 Ozel Kurum/Kuruluslarca Verilen Burslar
05 Yarim Yatilihk
99 Diger 10| C
250 Okul ve Isletmelerde Mesleki Egitim/Staj Calismalari
o1 Ogrenci Sigorta islemleri B | D
02 Is Kazalari B | D
03 Meslek Hastaliklari B D
04 Ogrenci ve Veli Talepleri 5| D
99 Diger 5 D
299 Ogrenci Isleriyle Ilgili Diger Isler 10| C
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300 Sosyal ve Kiiltiirel Faaliyetler (Genel)
305 Ogrenci Meclisleri 5| D
01 Okul Ogrenci Meclisi
02 il Ogrenci Meclisi
03 Tirkiye Ogrenci Meclisi
99 Diger 5 C
310 Miisamereler, Yarismalar 5 D
01 Kaltarel, Bilgi, Beceri Proje vb. Yarismalar
01 Ozel
02 Resmi
02 Halkoyunlari Yarismalari
03 Muzik Yarismalari
04 Uluslar Arasi Halkoyunlari, Mizik Yarigmalari ve Festivalleri
05 Sponsorluk
99 Diger 5 C
315 Kardes Okul Uygulamalari 15| A
01 Yurt ici
02 Yurt Digl
99 Diger 15| C
316 Dost Aile Uygulamalari 15| A
317 Misafir Ogrenci Uygulamalari 10| D
320 Ogrenci/Cocuk Kuliipleri 5| D
325 Toplum Hizmeti Calismalari 5 D
330 Spor Faaliyetleri 10| D
01 Ilkdgretim Kurumlan Arasi Spor Yarismalari
02 Ortadgretim Kurumlari Arasi Spor Yarismalari
03 Dinya Liseler Arasi Spor Yarismalari
04 Sponsorluk




99 Diger 10| C
335 Izcilik Faaliyetleri 10| D

o1 Izcilik Kamplari

02 izci Unitelerinin Kurulmasi

03 Izci Evleri

04 Arama, Kurtarma, izci Birligi

05 Il Izci Kurullari

06 Izcilerin Egitimi

99 Diger 10 C
340 Ogrenci Egitim Faaliyetleri (Kamplar) 5 D

01 Ogrenci Egitim Yaz Kamplari

02 Ogrenci Egitim Kis Kamplari

03 Uluslar Arasi Ogrenci Egitim Kamplari

99 Diger 5 | D
349 Sosyal ve Kiiltiirel Faaliyetlerle Ilgili Diger Isler 10| C

Tur ve Geziler Icin Bkz. Ortak Alanlar,Tanitim ve Yayin Isleri, Kiiltiir ve Tanitim Isleri, Tur ve

Geziler (821.04)

Fuar, Galeri, Sergi, Kermes vb. Sosyal ve Kiltirel Faaliyetler Icin Bkz. Ortak Alanlar, Tanitim ve
Yayin Isleri, Kultir ve Tanitim Isleri (821.01-821-99)

Bayramlar, Belirli Gin ve Haftalar Icin Bkz. Ortak Alanlar, Tanitim ve Yayin Isleri, Kiltiir ve Tanitim
Isleri, Ozel Gln ve Haftalar (821.07)

Mezuniyet Térenleri vb. hertiirlii Térenler Icin Bkz. Ortak Alanlar,Ozel Kalem ve Protokol Isleri,

Toérenler (880)
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350 Ogretmen Yetistirme ve Egitimi Isleri (Genel)
355 YOK'le Iliskiler 15| D
o1 Universitelerle liskiler
02 Egitim Fakulteleri ile iliskiler
03 Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okulu le iliskiler
99 Diger 15| C
360 Ogretmen Yeterlikleri 15| D
01 Okul Temelli Mesleki Gelisim (Dlinya Bankasi Destekli)
02 Ortadgretim Kademesi Ogretmenlerinin Ozel Alan Yeterliklerinin
Belirlenmesi (AB Destekli)
03 Ogretmen Meslegdi Genel Yeterlikleri Ile fIkogretim Kademesi
Ogretmenlerine Iliskin Ozel Alan Yeterlikleri
04 Ogretmenlige Atanacaklarin Alanlariyla ilgili islemler
05 Yurt Disindan Mezun Olan Ogretmen Adaylari ile Ilgili islemler
99 Diger 15 C
399 Ogretmen Yetistirme ve Egitimiyle Ilgili Diger Isler 15| C
Beden Egitimi O§retmenlerinin Yetistirilmesi Icin Bkz. Ortak Alanlar, Egitim Isleri (770-799)
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400 Ozel Ogretim Kurumlari (Genel)
405 Ozel Okul isleri B | C
01 Tark Okullar
02 Yabanci Okullari
03 Azinlik Okullari




04 Uluslar Arasi Okullar
05 Ozel Okullarla Ilgili Verilen Gérigler
99 Diger B C
410 Ozel Yaygin Egitim Kurumlari B | C
01 Ozel Dershane igleri
02 Sirich Kurslar Isleri
03 Cesitli Ozel Kurslar
04 Uzaktan Ogretim Yapan Kuruluslar
05 Hizmetici EGitim Merkezleri
06 Ogrenci Etiid Egitim Merkezleri
07 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezleri
99 Diger B C
415 Trafik Genel Egitim Plani 10| D
420 Ogrenim Ucreti Isleri 10| D
425 Ucretsiz Ogrenci/Kursiyer Isleri 10| D
449 Ozel Egitimle Ilgili Diger Isler 10| C
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450 Egitim Teknolojileri Isleri (Genel)
451 Kalite Kontrol Isleri(Radyo, TV Prog., Egitim Yazilimlari) B D
455 Radyo ve Televizyon Programlarinin Hazirlanmasi B C
460 Uriin Tasarim ve Planlama Isleri B | C
01 Senaryo Hazirlama ve Tasarim
02 Videografik ve Animasyon Hazirlama
03 Egitim Materyalleri Grafik Tasarimlari
04 Egitim Yazilimi Tasarim Calismalari
99 Diger B C
465 Dijital Fotograf Arsivi Isleri B | A
Egitim Materyallerini Cogaltma, Pazarlama ve Yayinlama
470 isleri 10| D
471 Sinav Evrakinin Dagitimi 5 D
475 Soru Hazirlama Isleri 5 D
480 Merkezi Sistem Sinavlari 10| D
01 Seviye Belirleme Sinavi (SBS)
02 Devlet Parasiz Yatililik ve Bursluluk Sinavi (DPYBS)
03 Acik Ogretim Okullari Sinavlar (AOOS)
04 Motorlu Tasit Surlci Adaylar Sinavlari (MTSAS)
05 Diger Sinavlar (Protokolll Sinavlar)
06 Merkezi Sistem Sinavlan ile ilgili itirazlar
99 Diger 10| C
485 Cagri Merkezi (Call Center) 5 D
01 Talepler
02 Sikayetler
03 Bilisim Teknolojisi Siniflari Ariza Bildirimleri
99 Diger 5 C
490 Actk Ogretim Okullari 10| D
01 Acik Ogretim Liseleri
02 Acik Ilkégretim Okullar
03 Mesleki Acik Ogretim Liseleri
04 Mesleki ve Teknik Agik Ogretim Okullari




99 Diger 10
Acik Ogretim Kurumlari Ogrenci Ders Notlarinin
495 Hazirlanmasi ve Halk Egitim Merkezi Miidiirliiklerine 10
Gonderilmesi Isleri
499 Egitim Teknolojileriyle Ilgili Diger Isler 10

Baski Isleri Icin Bkz. Ortak Alanlar, Tanitim ve Yayin Isleri, Basim Isleri (825.01)

Genel Aciklamalar

o

101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112
113
114
115
116

01
02
03
04
05

Saklama Kodlarinin Agilimi

A : Devlet Argivlerine Gonderilir

A1 : Ornek Yillar Génderilir

A2 : Ornek Secilenler Génderilir

A3 : Ozellikli Olanlar DAGM'ne Génderilir

B : Kurumunda Saklanir
C : Ayiklama imha Komisyonunca Degerlendirilir
D : Devlet Arsivlerine Génderilmez

Planda gegen saklama sureleri, dosyanin kapandigi tarihten itibaren gegen sireyi ifade eder.

100-599 sayisal araliinda tanimlanmamis ana hizmet faaliyetleri icin ortak olanlardaki

dosya kodlari ve saklama sureleri dikkate alinacaktir.
Dosya Planinin 2. ve 3. alt bélinmelerinde ihtiya¢ halinde "99 Diger" adiyla dosya
acilabilecektir.

MEB EK-1 ve MEB EK-2'de belirlenen okul ve kurul 6zel kodlari, ihtiya¢ duyuldugu
hallerde koseli parantez "[ ]" icinde kullanilabilecektir.

ORNEKLER:

205[04] (ilk Ogretim Okullar kayit kabul isleri)
821.04[05] (Liseler i¢in il disI okul gezisi)
050.04.04[101] (Talim Terbiye Kurulu Kararlari)
045.02[101] (Talim Terbiye Kurulu Mitalaalar)
050.04.04[105] (Ogretmenler Kurulu Kararlari)
050.06.03[114] (Mudurler Komisyonu Tutanaklari)

KURUL, KOMISYON VE TOPLANTI OZEL KODLARI

Talim Terbiye Kurulu

Egitim Bolgesi Mudurler Kurulu

Egitim Bolgesi Danisma Kurulu

Egitim Bolgesi Zimre Baskanlari Kurulu
Ogretmenler Kurulu

Zimre Baskanlari Kurulu

Zimre/Sinif Ziimre Ogretmenler Kurulu
Sinif/Sube Ogretmenler Kurulu

Ogrenci Kurulu

Ogrenci-Veli Toplantilari

MEB-EK (1)

Degerlendirme Kurulu (Tiirkiye’de Ogrenim Géren Yabanci Uyruklu Ogrenciler)

Mahalli Heyet Koordinasyon Kurulu
il istihdam ve Mesleki Egitim Kurulu
Mudurler Komisyonu
il Milli Egitim Komisyonu
Okul Aile Birligi
OKUL OZEL KODLARI
Anasiniflari
Ana Okullari
Uygulama Siniflar
ilk Ogretim Okullari
Liseler

MEB-EK (2)




06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18

19
20
21
22
23
24
25
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59

Anadolu Liseleri
Fen Liseleri isleri
Anadolu Glizel Sanatlar Liseleri
Spor Liseleri
Sosyal Bilimler Liseleri
Endustri Meslek Liseleri/Meslek Liseleri
Teknik Liseler
ikili Mesleki Egitim Merkezleri
Yetigkinler Teknik Egitim Merkezleri
Anadolu Meslek Liseleri
Anadolu Teknik Liseleri
Pratik Sanat Okullari
Kiz Meslek Liseleri/Meslek Liseleri
OKUL OZEL KODLARI (DEVAM)
Anadolu Kiz Teknik Liseleri/Anadolu Teknik Liseleri
Kiz Teknik Liseleri/Teknik Liseler
Anadolu Kiz Meslek Liseleri/Anadolu Meslek Liseleri
Cok Programli Liseler (Erkek Teknik, Kiz Teknik, Ticaret Turizm)

Mesleki ve Teknik Egitim Merkezleri (Erkek Teknik, Kiz Teknik, Ticaret Turizm)

Kiz Teknik Ogretim Olgunlagma Enstitiileri
Pratik Kiz Sanat Okullari

Ticaret Meslek Liseleri

Anadolu Ticaret Meslek Liseleri

Anadolu Otelcilik ve Turizm Meslek Liseleri
Anadolu iletisim Meslek Liseleri

Adalet Meslek Liseleri

Turizm Egitim Merkezleri

Ogretmen Liseleri Isleri

Anadolu Ogretmen Liseleri

imam Hatip Liseleri

Anadolu imam Hatip Liseleri

Ozel Ana Okullar isleri

Ozel Kresler

Ozel ik Ogretim Okullari igler

Ozel Orta Ogretim Liseleri igleri

Ozel Teknik Ogretim Liseleri igleri

Ozel Kiz Teknik Liseleri igleri

Meslek Egitim Merkezleri isleri

Halk Egitim Merkezleri igleri

Yurt Disi ilkégretim Okullar

Yurt Digi Anadolu Liseleri

Yurt Digi Anadolu Kiz Meslek Liseleri

Yurt Disindaki Ozel Okul igleri

isitme Engelliler ilkdgretim Okulu islemleri
isitme Engelliler Meslek Liseleri islemleri
Goérme Engelliler ilkégretim Okulu

Ortopedik Engelliler ilkégretim Okullari islemleri
Ortopedik Engelliler Meslek Liseleri Islemleri
ilkégretim Okulu ve is Okulu (Egitilebilir Zihin Engelliler)
Egitim-Uygulama Okulu ve Is Egitim Merkezi (Ogretilebilir Zihin Engelliler)
is Egitim Merkezleri (Bagimsiz-Ogretilebilir Zihin Engelliler)
Bilim ve Sanat Merkezleri

Otistik Cocuklar Egitim Merkezleri

Hastane ilkégretim Okullari
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Gérme Engelliler Basimevi ve Aksam Sanat Okulu

61 Rehberlik ve Arastirma Merkezi
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600 Arastirma-Planlama ve Koordinasyon Isleri
601 Teskilatlanma Isleri
01 Reorganizasyon calismalari
01 Yeni Birimlerin Kurulmasi
02 Birimlerin Nakli ve birlestirilmesi
02 Yetki Degisikligi
03 Ydnetimi gelistirme ve yeniden dizenleme
04 Teskilat Semalari ve kadrolar
05 Yerlesim Calismalari
06 Kurum Tarihgeleri
99 Diger
602 Plan ve Program Isleri
01 Bes yillik kalkinma planlan
02 Icra Planlan
03 Master Planlari
04 Is Planlari
01 Yillik s Planlari
02 Ilave Is Planlari
03 Is Planlarinin izlenmesi
99 Diger
603 Yatirim programlari
01 Yatirim Programi Calismalari
02 Icra Plani Tedbir izleme
03 Yatinnm ve Finansman Programlari
04 Yatirim Revizyonlari
05 Idame Yatinm Revizyonlan
06 Dénem Sonu Yatirim Gerceklestirme Raporlari
07 Kisa, Orta ve Uzun Vadeli Plan Calismalari
99 Diger
604 Proje Isleri
01 Yatinm Programina Alinma Isleri
02 Proje onay Isleri
03 Proje Tadilatlar
04 ihale islemleri
05 Sartnameler
06 Ilanlar
07 Teklifler ve degerlendirmeler
08 Sozlesmeler ve protokoller
09 Kontrol Isleri
10 Odeme isleri
11 Gegici ve Kesin kabuller
99 Diger
605 Arastirma ve Gelistirme Isleri
01 Yurt ici Arastirmalan
01 Yurt ici Arastirmalan




02 Yurt disi Arastirmalari
03 Teknik arastirma gelistirme calismalarn
04 Uygulama calismalari
05 Test calismalan
06 Sistem Gelistirme Calismalari
99 Diger
606 Standardizasyon Calismalari
01 Formlarin Standardizasyonu
01 Form Gelistirme ve Giincellestirme Calismalari
02 Yeni Form Talepleri ve Iptaller
607 Norm Kadro Calismalari
01 Gérev/Is Tanimlari
02 Norm Kadro Pozisyonlari
03 Norm Kadro Revize Calismalari
99 Diger
608 Is Analizi
01 Is Olgiimleri ve degerlendirmeleri
609 Koordinasyon Isleri
610 Soru Onergeleri
611 Cevre (CED) Islemleri
01 Cevre Egitimi
02 Cevre Koruma
99 Diger
619 Arastirma, Planlama ve Koordinasyonla ilgili Diger Isler
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620 Basinla ve Halkla Iliskiler
621 Basinla Iliskiler
01 Basin toplantilan
02 Basina verilen demecler
03 Tekzipler
04 Basinda yer alan haberler
05 GUnlUk basin 6zetleri
99 Diger
622 Halkla Iliskiler
01 Vatandaslarin talep ve sikayetleri
01 Talepler
02 Sikayetler
03 Gorus ve teklifler
02 Vatandaslarin bilgi ve belge talepleri
99 Diger
639 Basin ve Halkla Iliskiler Konusunda Diger Isler
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640 Hukuk Isleri
641 Dava Dosyalari
01 Adli Davalar
02 Idari Davalar
03 Icra Davalari
04 Ceza Davalar
05 Vergi Davalari
06 Temyiz Islemleri
99 Diger
642 Icra Takipleri
01 Ilamli icra Takipleri
02 Ilamsiz icra Takipleri
99 Diger
643 Haciz Islemleri
01 Haciz konulmasi
02 Haciz Islemlerinin Kaldirilmasi
99 Diger
644 Intiyati Tedbir Uygulamalari
01 Ihtiyati Tedbirin Kaldiriimasi
645 Tebligatiar
646 Vekaletnameler, Azilnameler
01 Vekaletnameler
02 Azilnameler
99 Diger
647 Hukuki ve Istisari Goriisler
01 Danistay'in Istisari Gérisleri
02 Yargitay Kararlari
03 Hukuki Gérusler
01 Kurum igi Hukuki Gérisler
02 Kurum disi Hukuki Gorisler
99 Diger
648 Sorusturmalarla Ilgili Yazilar
01 Adli sorusturmalar
02 Idari sorusturmalar
99 Diger
649 Idari Yarg: Usulii Kanunu Kapsamindaki Talepler
659 Hukukla ilgili Diger Isler
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660 Teftis Isleri
661 Teftis Programlari
662 Gorev Emirleri
663 Denetim Isleri
01 Denetim Raporlari




01 Yiiksek Denetleme Kurulu Raporlari
02 KIT Komisyonu Raporlari
03 Kurulusun Cevabi Raporlari
664 Inceleme Isleri
01 On Inceleme Raporlari
02 Inceleme Raporlari
99 Diger
665 Sorusturma Isleri
01 Disiplin Sorusturma Isleri
666 Arastirma Isleri
667 Ihbar,Sikayet ve Suc Duyurulari
679 Teftisle Ilgili Diger Isler
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700 Bilgi Islem Isleri
701 Kurulum Islemleri
702 Yazilim Gelistirme ve Kodlama Calismalari
01 Analiz ve Tasarim calismalan
02 Kodlama calismalarn
99 Diger
703 Isletim Planlama ve Dederlendirme
01 Degdisiklik Yonetimi
02 Gulvenlik Yonetimi
03 Kaynak Yoénetimi
04 Konfiglrasyon Yonetimi
05 Olaganusti Durum YOnetimi
06 Problem Y&netimi
99 Diger
704 Hatlar
01 Turpak
02 Internet
03 Fiber optik
04 Data hatti
99 Diger
705 Sistem ile ilgili talepler
01 Yazilim talepleri
02 Ag baglantisi
03 veri tabani
04 Hat kiralama
99 Diger
706 Hizmet-Bakim Isleri
01 Sozlesmeler
02 Teknisyenlik Hizmetleri
03 Veri tabani bakimi
04 Sunucu sistemleri Bakimi
05 Internet baglantisi hizmeti
06 Sistem odasi bakimi
07 Yazilim Bakimi
08 Bilgisayar ve donanimlarinin bakimi
99 Diger




707

Arizalar

01 Network Arizalari
708 Veri giris ve isleme isleri
01 Veri kayit islemleri
02 Dizeltme islemleri
03 Silme iglemleri
99 Diger
709 Abonelik
01 Ozel Yazimlar (Basbakanlik Mevzuat Bilgi Sistemi v.b.)
710 e-uygulamalar
01 e-Tlrkiye
02 e-imza
03 e-ticaret
99 Diger
711 Bilgi Sistemleri ile flgili Egitim ve Danismanlik Hizmetleri
712 Firmalarla Ilgili Islemler
719 Bilgi Islemle Ilgili Diger Isler
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720 Dis Iliskiler
721 Uluslararasi1 Hukuk
01 Tlrk Mevzuatinin Uluslararasi Hukuka Uyum Calismalari
722 Uluslararasi Anlasma ve Sozlesmeler
01 Anlagmalar
01 Ikili Anlasmalar
02 Cok Tarafli Anlasmalar
02 Sozlesmeler
03 Protokoller
04 Kararlar
99 Diger
723 Ulkeler Hakkinda Genel Bilgi Dosyalari
01 Idari Durum
02 Siyasi Durum
03 Nifus/Etnik Durum
04 Askeri Durum
05 Ekonomik Durum
06 Egitim, Bilim,Sosyal, Kulttrel, Spor, Turizm vb. Durum
99 Diger
724 Ulkelerle Ikili ve Cok Tarafl Iliskiler
01 idari iliskiler
02 Siyasi iliskiler
03 Teknik Isbirligi
04 Askeri iliskiler
01 Tatbikatlar
02 Savunma Isbirligi
05 Kiltirel iligkiler
01 Egitim
02 Bilim




03 Spor
04 Turizm
06 Ekonomik Iligkiler
01 Yatirimlar
02 Projeler
03 Borglar
04 Krediler
Ticari iligkiler
ithalat
Ihracat
Milletlerarasi Ihaleler
07 Ticari lligkiler
01 Sinir Ticareti
02 Gimriik Isleri
03 Yurtdisi Mlteahhitlik Hizmetleri
08 Tarimsal Iliskiler
01 Ormancilik
02 Hayvancilik
09 Bayindirlk Isleri
10 Sosyal Glvenlik
1 Ulasim ve Tasimacilik
01 Karayolu
02 Denizyolu ve Limanlar
03 Demiryolu
04 Havayolu
12 Telekominikasyon
13 Enerji
01 Petrol ve Gaz
02 Boru Hatlari
03 Niikleer Enerji
04 Rizgar Enerjisi
05 Hidrolik Enerji
06 Sinir Asan Sular
14 Madencilik
15 Saglik ve Cevre
99 Diger
725 Tiirk ve Miisliiman Topluluklarla Iliskiler
726 Ulkeler Arasi Sorunlar
01 Sinir Sorunlan
01 Kita Sahanligi
02 Karasulari
02 Miilteci Sorunlari
01 Tlrkiye'ye Yasadisi Gb¢
02 Turkiye'den Yasadisi G6¢
03 Yabanci Dismanlidi
04 Isci Sorunlari
99 Diger
727 Ulkeler arasi Temas ve Ziyaretler
01 Yurtdisina yapilan temas ve ziyaretler
02 Yabanci heyetlerin temas ve ziyaretleri
99 Diger
728 Yardimlar
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Nakdi Yardimlar

01 Kredi
02 Hibe
02 Ayni Yardimlar
01 Askeri Yardimlar
02 Gida Yardimlani
03 Saglk Yardimlan
99 Diger
730 Uluslar arasi ve Bolgesel Kuruluslarla Iliskileri
01 Politikalar
02 Mevzuat ve Uyelik Islemleri
01 Tazik
02 Uyelik Islemleri
03 Katki Paylari
03 Genel Kurul calismalari ve toplantilari
04 Yénetim Kurulu Toplantilari
05 Komiteler, Komite Calismalan
01 Alt komiteler
02 Calisma Gruplari
06 Projeler
01 Uluslar arasi Projeler
02 Tlrkiye'ye Yénelik projeler
07 Isbirligi Faaliyetleri
08 Rapor, inceleme, Anket ve Istatistikler
01 Raporlar
02 Incelemeler
03 Anketler
04 Istatistikler
09 Irtibat Birolari
10 Bilgi ve Belge Talepleri
11 Basvuru ve Sikayetler
99 Diger
731 Yurtdisi Gorevlendirmeler
01 Basbakanliktan izin Alma islemleri
02 Aylik icmal ve Degerlendirmeler
03 Yurtdisi Seyahat Sonuc Raporlan
99 Diger
732 Konsolosluk Islemleri
01 Niifus Islemleri
02 Evlenme islemleri
03 Askerlik Islemleri
04 Adli ve Cezai Yardim Islemleri
05 Noterlik Islemleri
06 Olum islemleri
07 Vatandaslik islemleri
01 Vatandaslktan Cikma
02 Vatandasliga Alinma
03 Cifte Vatandaslik
08 Vize Islemleri
09 Gocg Isleri
01 Iskanli Gé¢cmenler
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Serbest G6cmenler

99 Diger
733 Tiirkiye'nin Tanitimi Faaliyetleri
740 Avrupa Birligi (AB) ile Iliskiler
741 Genisleme
01 Katihm Ortakhdi-Ulusal Program
01 Ulusal Program Ilerleme Raporiari
742 Avrupa Parlamentosu
01 Tirkiye Ile Ilgili Kararlar
02 Soru Onergeleri
99 Diger
743 Tiirkiyve-AB Arasindaki Toplantilar
01 Ortaklik Konseyi
02 Komiteler, Komite Calismalan
01 Alt komiteler
02 Calisma Gruplari
99 Diger
744 AB Politikalari ve Uyum Calismalari
01 Mevzuat Uyum Calismalari
02 Siyasi
01 Siyasi Kriterler ve Reform Calismalari
03 Idari
04 Hukuk
05 Ekonomik, Katilim éncesi Ekonomik Program
01 Parasal Birlik
02 Vergi
06 Tarim ve Hayvancilik
07 Ulastirma ve Enerji
08 Sanayi ve KOBI'ler
09 Cevre, Saglik ve Turizm
10 Egitim, Bilim, Arastirma, Kiltir ve Gorsel Politikalar
11 Adalet ve Icisleri
12 Sosyal Konular ve istihdam
13 Serbest Dolasim
01 Mallarin Serbest Dolasimi
02 Gdmrik Birligi
03 Kisilerin Serbest Dolasimi
99 Diger
745 AB Programlari
01 Programlara Katilim
02 Basvurular ve Mizakere Sireci
99 Diger
746 Tiirkiye-AB Isbirligi ve Projeler
747 Tiirkiye'nin AB'ye Uye ve Aday Ulkelerle Iliskileri
01 Uye Ulkelerle Tliskiler
02 Aday Ulkelerle iliskiler
99 Diger
749 Dis Iligkilerle Ilgili Diger Isler
© S| 3 =} 'g
7 55| 5 <
a| ¥|¥| % EMLAK VE iINSAAT iSLERI g
s | < < o
| < |ail| @ =
(7]




750 Emlak ve Ingaat Isleri
751 Sartnameler
01 Teknik Sartnameler
02 Idari Sartnameler
99 Diger Sartnameler
752 Kamulastirma Isleri
01 Kamulastirma Bedelleri
02 Sorunlar
99 Diger
753 Tapu ve Kadastro Isleri
01 Kadastro Calismalan
01 Kadastro Tespit Islemleri
02 Tapu Isleri
01 Tapu Kayitlarinin Tespiti
02 Tapu Tescil Islemleri
99 Diger
754 Imar Isleri
755 Insaat Isleri
01 Etld-Proje ve Kesif isleri
01 Etiid-Proje isleri
02 Kesif Isleri
02 Ihale Isleri
01 Ilanlar
02 Teklifler ve dederlendirmeleri
03 Sézlesmeler ve protokoller
03 Insaat Uygulama ve kontrol isleri
01 Insaat Uygulama isleri
02 Kontrol Isleri
04 Tetkik Isleri
05 Hakedisler ve Odemeler
06 Gegici ve Kesin kabuller
99 Diger
769 Emlak ve Insaatla ilgili Diger Isler
s| 2|2 2 :
2 slg| S L E 3
0| 2| =] = HIZMET ONCESI VE HIZMET ICI EGITIM ISLERI < O
8 < |<| < T X
| 2 |ail| @ @
770 Egitim Isleri
771 Kuruma Bagli Okullar
01 Ogrenci Isleri
02 Idareci ve Ogretmen isleri
03 Ogretmenler Kurulu ve Kararlari
04 Rehberlik ve Egitici Kollar
04 Rehberlik ve Egitici Kollar
05 Ders Mifredat Programlari
06 Ogrenci Devam Cetvelleri
07 Cikis Belgeleri ve Diplomalar
08 Ogrenci Stajlari
09 Calisma Raporlari
10 Ogrenci istatistikleri
11 Ogrenci Sicilleri
12 Diploma Defterleri




13 Sinif Gegme Defterleri
14 Staj Raporlari
15 Disiplin Kurulu Kararlari
16 Odiiller
99 Diger
772 Burs Isleri
01 Burs Kontenjan Talebi ve Duyurular
02 Bagvurular ve Dederlendirme islemleri
03 Burs Odemeleri
04 Dava, Icra ve Tahsil-Takip Islemleri
05 Burslularin Atama Islemleri
99 Diger
773 Staj Isleri
01 Yiiksek Ogrenim Kurumlariyla ilgili Kontenjan islemleri
02 Yiiksekokul Ogrencilerinin Staj Isleri
03 Meslek Lisesi Ogrencilerinin Staj isleri
99 Diger
774 Hizmetici Egitim
01 Birimlerin hizmetici egitim programi teklifleri
02 Egitim Planlari
03 Egitim programlari
04 Katilim Listeleri
05 Sinav ve sonuglari
06 Diploma ve Belgeler
99 Diger
775 Kurslar
01 Mesleki Gelistirme Kurslari
02 Yabanci Dil Kurslari
03 Yurtdisi Kurslari
04 Yabanci Uyruklularin Egitimi
99 Diger
776 Seminerler
777 Egitim Tesisleri
778 Egitim Araclari
01 Ihtiyaclarin Tespiti
02 Uretimi
03 Bakimi
04 Daditimi
99 Diger
789 Egitimle Ilgili Diger Isler
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800 Idari Isler
801 Arag ve Tasima Isleri
01 Plaka igleri
02 Arac Muayene Igleri
03 Akaryakit Isleri
04 Arac Tamir ve bakim Igleri
05 Arag kaza isleri
06 Araglarin hurdaya ayrilmasi




07

Sevk ve Kontrol Isleri

01 Arac talepleri
02 Soférlerin Gérev Dagilimi ve Takibi
03 Araclarin kurum ve sahislara tahsisi
04 Hizmet Araclarinin Kiralanmasi ile Ilgili Isler
99 Diger
802 Ulastirma isleri
01 Servis araglari
02 Malzeme ve esya nakli
99 Diger
803 Resmi Miihiirler
01 Resmi mihir yaptinimasi
02 Resmi mihur teslimi
03 Resmi mihir kayip isleri
04 Kase ve levha yaptirilmasi
99 Diger
804 Evrak ve Dosyalama Islemleri
01 Genel evrak isleri
02 PTT veya kurye isleri
03 Yanlis Gelen Evraklarin iadesi
04 Dosyalama ve Kodlama Islemleri
99 Diger
805 Arsiv Islemleri
01 Birim ve Kurum Arsivi Devir Islemleri
02 Ayiklama ve Imha Komisyonlari ile ilgili islemler
03 Kar Tevzii
04 Sermaye
99 Diger
852 Akreditif Isleri
853 Kredi Islemleri
01 Dis Kredi Kullanimlari
02 Dis Kredi Kur Farki
03 Dis Kredi Odemeleri
04 Gecikme Faizleri
05 Hazineye Borglar
06 Ikraz Anlasmalari
99 Diger
854 Sabit Klymetleri_n Takibi
855 Borg¢ ve Alacak Islemleri
01 Kurulusun Borg ve Alacaklari
02 Gergek ve Tuzel Kisilerin Borg ve Alacaklari
99 Diger _
869 Mali Konularda Diger Isler
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870 Ozel Kalem ve Protokol Isleri
871 Makamin konusma ve aciklamalari
872 Randevu talepleri
873 Geziler ve Ziyaretler




01

Gezi Programlari

02 Yurt Ici Gezi ve Ziyaretler
03 Yurt Disi Gezi ve Ziyaretler
99 Diger
874 Giinliik programlar
875 Mesajlar
876 Ozel mektup, davetiye, telgraf, faks ve tebrikler
01 Ozel mektuplar ve verilen cevaplar
02 Davetiyeler ve verilen cevaplar
03 Telgraflar ve verilen cevaplar
04 Fakslar ve verilen cevaplar
05 Tebrikler
01 Bayramlar
02 Kutlamalar
03 Ozel giinler
99 Diger
877 Protokol Isleri
878 Resepsiyonlar
879 Rezervasyonlar
880 Torenler
01 Anma Torenleri
02 Kargilama Térenleri
03 Milli Glnler ve Resepsiyonlar
04 Temel Atma ve Tesis Acma Toérenleri
99 Diger
889 Ozel Kalem ve Protokolle Ilgili Diger Isler
S| 22| 2 ©
S| S12| 2 —— g3
Q| 2| =] = PERSONEL ISLERI < O
8| g || < @ X
| < |ail| @ @
900 Personel Isleri
901 Is Istekleri
902 Personel Alimi
01 Personel Talepleri
02 Personel Alimi ile ilgili izin Isleri
03 Sinavlar
99 Diger
903 Atama Isleri
01 Aciktan Atama Isleri
01 Aciktan Atama Izni Verilmesi Ile Ilgili Islemler
02 Naklen Atamalar
01 Naklen Atama Izni Verilmesi Ile Ilgili Islemler
03 Gorevde Yiikselme Suretiyle Atama
04 Isci Atama ve Gérevlendirme ile ilgili islemler
01 Sigortali Personelin Tescil Islemleri
05 Terfian Atamalar
06 Ogrenim Degerlendirilmesi
07 Asalet Tasdiki Iislemleri
99 Diger
904 Gorevilendirmeler
01 Kurum ici Gérevlendirme Islemleri
02 Yurtici Gérevlendirme islemleri




03

Yurtdisi Gérevlendirme Islemleri

99 Diger
905 Isten Ayrilma, Istifa ve Ise Son Verme
01 Isten Ayrilma Isleri
01 Istifa
02 Secimler Nedeniyle isten Ayrilmalar
02 Ise Son Verme islemleri
01 Teftis Raporuna Gére ise Son Verme
99 Diger
906 Izin Isleri
01 Yillik izinler
02 Sihhi izinler
03 Mazeret izinleri
04 Ucretsiz izinler
05 Yurtdisi Izinler
99 Diger
907 Kadro Isleri
01 Kadro Teklifleri
02 Kadro iptal ve ihdasi ile Ilgili islemler
03 Kadro Tenkis-Tahsis Islemleri
99 Diger
908 Terfi ve Intibak Islemleri
01 Terfi Isleri
02 Intibak Isleri
03 Kademe ilerleme isleri
99 Diger
909 Sicil Isleri
01 Givenlik Sorusturmasi ile ilgili islemler
02 Sicil Raporlari ile ilgili islemler
03 Sigortali Hizmetlerin Birlestiriimesi Islemleri
04 Sicil Dosyasi Devir Teslim Islemleri
05 Sicil Not Ortalamasi
06 Hizmet Cetveli Tanzimi ile ilgili islemler
07 Mal Bildirimi ile ilgili islemler
08 Tedavi Yardimi Bildirimleri
09 Personel Kimlik Karti
99 Diger
910 Miikafatlar ve Cezalar
01 Odul isleri
02 Disiplin Kurullan ile ilgili islemler
03 Disiplin Cezalan ile ilgili islemler
04 Disiplin cezalarinin affi
99 Diger
911 Emeklilik Islemleri
01 Emekliye ayrilma
02 Emeklilik sicil no bildirimleri
03 Askerlik Borclanmalari ile ilgili islemler
04 Hizmet Borclanmalari ile Ilgili islemler
05 Hizmet Belgesi Génderilmesi ile ilgili Islemler
99 Diger
912 Pasaport Islemleri
01 Diplomatik Pasaportlar




02 Hususi (Yesil) Pasaport Diizenlenmesi ve temdidi
03 Hizmet (Gri) Pasaport Dizenlenmesi ve temdidi
04 Emeklilerin Pasaport Islemleri
03 Diger
04 Emeklilerin Pasaport Islemleri
913| 99 Diger
Vekalet Islemleri
01 Imza Yetkisi Verilmesi,Kaldirilmasi
02 Imza Sirkiileri ile ilgili islemler
99 Diger
914
913 Vekalet Islemleri
01 Imza Yetkisi Verilmesi, Kaldirilmasi
02 Imza Sirkiileri ile ilgili islemler
03 Diger
914 Ozellikli Elemanlarin Istihdanu ile flgili Isler
01 Yabanci Uyruklu Eleman Istihdami
02 Oziirlii ve Eski Hikimli Eleman Istihdami
03 Korunmaya muhtac cocuklarin istihdami
99 Diger
915 Sendikalaria Ilgili Isler
01 Isveren Sendikalari
02 Memur Sendikalari
03 Isci Sendikalari
01 Sendika Uyelik ve Dayanisma Aidati Isleri
02 Sendika Temsilcilikleri
03 Sendika Izin Islemleri
99 Diger
916 Toplu Sézlesme ve Uygulama Isleri
01 Teklif,Karsi Teklif, Mizakereler
02 Grev Kapsami Disinda Kalacak Personel
03 Uyusmazlik ve Kurullar
99 Diger
917 Sosyal Giivence Kapsaminda Yapilan Isler
01 Ise Giris Bildirgeleri
02 Sigorta Primleri Aylik Bildirgeleri
99 Diger
918 Isci Saghgi ve Is Giivenligi
01 Is Givenligi
02 Isci Saghg
01 Meslek Hastaliklari
02 Is Kazalar
99 Diger
919 Iscilerle Ilgili Kurum ve kuruluglara Génderilen Bilgiler
01 Isci Bildirim Listeleri
920 Isci puantaj cetvelleri
929 Personelle Ilgili Diger Isler
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930

Satinalma ve Satis Isleri

931 Sartnameler
01 Teknik Sartnameler
02 Idari Sartnameler
99 Diger
932 satinalma Komisyon Tutanak ve Kararlari
01 Goriisme Tutanaklar
02 Komisyon Kararlari
03 Muayene ve Kabul Komisyonu Kararlari
99 Diger
933 Satici firmalara ait repertuvarlar
01 Yurtici Firmalara ait repertuvarlar
02 Yurtdisi Firmalara ait repertuvarlar
99 Diger
934 Uretime Yénelik Alimlar
01 Hammadde Alimlar
02 Yardimci Malzeme ve Ambalaj Malzeme alimlari
99 Diger
935 Demirbas alimlari
01 Protokolli demirbas malzeme alimlan
02 Tasit ve is makinasi alimlari
03 Biiro makinasi alimlari (fotokopi,teleks,faks,bilgisayar vb.)
04 Bldro malzemeleri alimi
05 Yedek parca alimlari
99 Diger
936 Gayrimenkul alimi, kiralanmasi ve isletilmesi
01 Bina ve arsa alimi
02 Bina tefrisi
03 Kiralama
04 Satis
05 Bina tahsisleri
06 Su tesisati
07 Elektrik, Dogalgaz, kalorifer tesisati
99 Diger
937 Sarf malzemesi alimlari
01 Protokol sarf malzeme alimlari
02 Akaryakit, dogalgaz, elektrik, su vb. alimlari
03 Gazete, dergi, kitap alimlar
04 Kirtasiye alimi
05 Yiyecek alimi
06 Giyecek alimi
99 Diger
938 Hizmet Alimlari
939 Miisteri Iliskileri
01 Bayiler
01 Bayilik miracaatlari
02 Bayilik Sistemi ve uygulamalari
02 Acentalar
99 Diger
940 Fiatlarin belirlenmesi-tarifeler
941 Satis Talepleri ve Teyitleri
01 Aylik Talepler




02

3 Aylik Talepler

99 Diger
942 Uriin satiglari
01 Yurt digi satiglar
02 Direkt satislar
03 Ihracat Sevkiyatlari
04 Ihrac kayith satiglar
05 DiiB kapsaminda satiglar
06 Yurt ici satiglar
07 Kontrath satiglar
08 Cari satiglar
09 Ihaleli Satislar
10 Elektronik ticaret seklinde satislar
99 Diger
943 Hurda ve Ihtiyac Fazlasi Malzeme Satislari
01 Ihtiyac Fazlasi Malzeme Satisi
02 Ekonomik Omriinii Tamamlamis Malzeme Satis!
99 Diger
944 Giimriik Islemleri
945 Akreditif Islemleri
946 Ticari Belgeler
01 Irsaliyeler
02 Satis Fisleri
03 Faturalar
04 Ylikleme Talimatlan
99 Diger
947 Stok Kontrol Islemleri
01 Malzeme stoklama Islemleri
02 Malzeme Hareketlerinin izlenmesi islemleri
03 Malzeme giris islemleri
04 Malzeme cikis islemleri
05 Malzeme Transfer islemleri
06 Malzeme geri verme Islemleri
07 Tutanaklar
08 Malzemelerin Kayittan Disiilmesi islemleri
99 Diger
949 Satinalma ve Satisla Ilgili Diger Isler
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950 Sivil Savunma Isleri
951 Milli Alarm Sistemi Islemleri
01 Alarm Muhtirasi
02 Alarm is Takvimi
03 Nato Alarm Sistemi
04 Alarm Kod Kelimeleri / Guvenlik Sifreleri
99 Diger
952 Lojistik Seferberlik Islemleri
01 Topyekln Savunma Sivil Hizmetler Genel Plani
02 Ozel Planlar
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Detay Planlari

04 Savas Goérev Planlari
05 Savas Hasari Onarim Planlari
06 Arac Seferberligi islemleri
07 Mal ve Hizmet Seferberligi
08 Kaynak Sayim islemleri
09 Seferberlik ve Savas Hazirliklari
10 Ekonomik/Stratejik Tahrip Hedefleri Plani
11 Haritalar
12 Denetlemeler
13 Milli GUvenlik Kurulu Genel Sekreterligi Tetkik Gezileri
14 Milli GUvenlik Kurulu Genel Sekreterligi Denetleme Raporlari
15 T.S.K.Harekat Kontroluna Girecek Kamu Kurum ve Kuruluslari
16 T.S.K. Lojistik Seferberlik Dosyasi
99 Diger
953 Personel Seferberlik islemleri
01 Sevk Tehir islemleri
02 Personel Kadro Erteleme Isleri
03 Yasal Yas Sinirlan
04 Sefer Gorev Emirleri
05 Insan Giicii Planlamasi
06 Bedelli Askerlik
07 Kadro Erteleme Denetleme Sonuc Raporlan
99 Diger
954 Koruyucu Giivenlik Isleri
01 Koruyucu Giivenlik Ozel Talimatlar
02 Sabotajlara Karsi Koruma Planlari
03 Nobetci Memurlugu Islemleri
04 Koruyucu Guvenlik Denetlemeleri Sonug Raporlari
05 Yabanci Uyruklu Personel ile ilgili islemler
06 Multeciler
07 Ozel Giivenlik Bélgelerine Ait Is ve Islemler
08 Istihbarat ve Kacakgilik
09 Kaza Raporlari
10 Hassas il ve Ilcelere Ait Raporlar
11 Patlayici Maddeler ve Atesli Silahlar
12 Glvenlik Sorusturmalari
13 Fiziki Emniyet Tedbirleri
99 Diger
955 Sivil Savunma Hizmetleri
01 Sivil Savunma Planlarina Ait Is ve islemler
02 Servislerin Kurulusu ve Personelin Egitimi
03 Siginaklara Ait Is ve islemler
04 Sivil Savunma Arag ve Gereclerine Ait Is ve Islemler
05 Sivil Savunma Tatbikatlar
06 Tahliye ve Seyreklestirme ile ilgili Is ve islemler
07 Yangindan Korunmaya Yénelik Is ve Islemler
08 Yangin Séndiirme Cihazlarina Ait Is ve Islemler
09 Adres Bilgi Formlar
10 Milli Miidafaa Mikellefiyeti Is ve Islemleri
11 Avcl Birliklerine Ait Is ve Islemler




99 Diger
956 Tatbikatlar
01 Nato Tatbikatlari
02 Milli Tatbikatlar
99 Diger
957 Ozel Giivenlik Teskilati
01 Koruma ve Glvenlik Gérevlileri Nébet Hizmetleri
02 Koruma ve Guvenlik Personel Egitimi
03 Personel Silah Durum Raporlan
99 Diger
969 Sivil Savunma Ile Ilgili Diger Isler
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970 Sosyal Isler ve Saghk Isleri
971 Sosyal Isler
01 Yemekhane, Kafeterya ve cay ocaklari
01 Mibayaa isleri
02 Hasilatlar
02 Kres ve glindiz bakimevi
03 Misafirhaneler
04 Kamplar
01 Muracaat
02 Tahsis
03 Tahliye
05 Temsili adirlamalar (yemek, arac vb.)
06 Sosyal tesisler ve giris karti verilmesi
07 Sportif faaliyetler
99 Diger
972 Lojman Isleri
01 Lojman talepleri
02 Lojman tahsisi
03 Lojmandan cikarma
04 Lojman kira bedelleri
99 Diger
973 Kampanyalar
01 Yardim Kampanyalari
974 Sosyal Yardimlar
01 Giyim Yardimi
02 Kredili Kbmur
99 Diger
975 Saglik isleri
01 Saglik Kuruluslari ile Anlagmalar
01 Ozel Hastahane, poliklinik ve tip merkezleri
02 Dis Protez Laboratuvarlari
02 Eczanelerle anlasmalar
03 Ozel Ambulans ve Cenaze Sirketleri
04 Tedavi Tarife Sozlesmeleri
05 Tedavi yardimi
01 Yurtici tedavi islemleri
02 Yurt disi tedavi islemleri
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Tibbi Malzeme ve ilaglarin Stok Takipleri

07 Ilaclar

08 Saglk Karneleri Islemleri
09 Vizite Kagidi Islemleri

99 Diger

999

Saglik ve Sosyal Konularda Diger Isler
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